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危险化学品库出入库流程及使用须知

使用须知：

一、出入库办理时间

1. 实验设备管理中心集中购买入库，依照供应商送货时间办理；

2. 使用单位申请出库，可提前填写申请单并完成签字流程，于每周三下午（1:30-4:30）集

中办理。

二、使用单位授权负责人

由各危化品使用单位自行授权教学、科研各三人（可重复），与校危化品库对接，负责

本单位危化品出入库的管理，要求有实验室或危化品管理经验，填写《危化品库授权负责

人备案推荐表》及《危化品库授权负责人承诺书》报实验设备管理中心，经培训、考核合

格后正式授权，并同步备案至国家易制毒化学品平台及易制爆危险化学品流向与溯源管控

信息系统。

三、危化品暂存室使用要求

危化品暂存室用来解决各使用单位危化品出库后的暂存问题，内置若干危化品储存柜，

实验设备管理中心将按照各单位使用量进行合理分配，由各使用单位严格参照学校危险化

学品库管理规定自行管理，须指定专人负责，并对暂存室内环境及设施进行定期维护。


